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Begrüßungsmappe

Herzlich willkommen in der 
Ev. Kita Nordstern!
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Liebe Familie _______________________, 

nun dauert es nicht mehr lange und Ihr Sohn / Ihre Tochter kommt zu uns in die 
Hummelgruppe. 
 

Um Ihnen bereits wichtige Informationen geben zu können und die ersten Fragen zu 
beantworten, möchten wir Ihnen diese Begrüßungsmappe übergeben. 

Wir freuen uns über eine schöne und erlebnisreiche Zeit mit Ihrem/Ihren Kind/ern. 

Ihr Hummelteam 
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Liebe/r _________________________, 

herzlich willkommen in deiner Hummelgruppe. Um dir und deinen Eltern den Start zu 

erleichtern, haben wir für dich und deine Eltern die wichtigsten Informationen  in einer 

Mappe zusammengestellt. 

Der Tag beginnt: 

Damit dein Tag entspannt starten kann, solltest du bis spätestens um 8:30 Uhr in deiner 

Gruppe eintreffen. 

Offenes Frühstück: 

Montags bis donnerstags kannst du von 8:30-9:30 Uhr im im Kinderrestaurant dein 

Frühstück gemeinsam mit den anderen Elementarkindern genießen. Wann und mit wem du 

zusammen dort hingehst, kannst du selber entscheiden. Dein/e Erzieher*innen erinnern dich 

zweimal an die Frühstückszeit. 

Freitags gibt es ein von den Eltern organisiertes Brötchenfrühstück. Du brauchst an diesem 

Tag kein eigenes Frühstück mitzubringen. Deine Eltern können sich an der 

Hummelpinnwand eintragen, zu welchem Termin sie die Frühstückssachen besorgen können. 

Was benötigt wird, können deine Eltern schon am Montag bei den Erzieher*innen erfragen. 

Bringt nach Möglichkeit die Frühstückssachen schon am Donnerstag mit, damit der 

Frühdienst am Freitag das Frühstück zeitnah vorbereiten kann. (Obst/Gemüse nach 

Möglichkeit schon geschnitten) 

Den Jahresbetrag (20 Euro) für die Brötchen geben deine Eltern bitte bei den 

Elternvertretern ab. 
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Mittagessen: 

Gegessen wird in zwei Gruppen: 

1. Mittagstisch 11:45-12:30 Uhr für die Kinder, die früh abgeholt werden und 

2. Mittagstisch 12:45-13:30 Uhr für alle die später abgeholt werden 

Jeden Tag dürfen zwei Kinder den Tischdienst übernehmen, d.h. den Tisch für alle Kinder 

decken. Über die Essensauswahl entscheidet ihr Kinder mit, im Abschlusskreis.  

Den Essensplan für die Woche findest du neben der Eingangstür.  

Wenn du Allergien, Unverträglichkeiten, vegetarische Ernährung oder andere 

individuellen Ernährungsbedürfnisse hast, so teile uns dies bitte mit, damit du hier gut 

versorgt werden kannst. 

Beliefert werden wir von der Firma Porschke. 
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Wochen- und Jahresplan: 

Montags ist, wie ihr dem Wochenplan entnehmen könnt, der Ausflugstag. Zum Ausflugstag 

geben dir deine Eltern bitte ein handliches Essen und eine Trinkflasche mit Wasser gefüllt 

mit. 

Alle zwei Wochen haben die Kinder am Donnerstag „Zeit mit Gott“ mit der Pastorin und den 

Erzieher*innen. Dort wird gesungen und wir hören uns religiöse Geschichten an. 

Den aktuellen Jahres-und Wochenplan mit allen wichtigen Terminen findest du an der 

Hummelpinnwand.  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Allgemeine Informationen: 

Für dein Fach und dein Portfolio benötigen die Erzieher*innen  

• 2 Fotos von dir (ca. 10x10cm und 5x5cm) 

• einen großen Ordner DIN A4 mit deinen Namen und Foto auf dem Rücken des 

Ordners  

     (ihr dürft ihn auch äußerlich selbst gestalten) 

Portfolio: 

In deinem Portfolio werden besondere Ereignisse und Entwicklungsschritte mit Fotos 

dokumentiert. Du bekommst ihn am letzten Tag deiner KiTa-Zeit als Erinnerung mit nach 

Hause. Dein Ordner ist für dich jederzeit frei zugänglich! Sie dienen unter Anderem auch als 

Gesprächsgrundlage für Erzählungen der Kinder oder Rollenspiele. 

Du solltest immer Hausschuhe (fest sitzend, keine Clogs), Wechselsachen und der Jahreszeit 

angepasst Kleidung im Fach haben: 

• Winter: Schneeanzug, Mütze, Schal und Handschuhe 

• Frühjahr/Herbst: Regenhose/Regenjacke, Gummistiefel 

• Sommer: bitte eingecremt kommen, Sonnenhut oder Cap 

 Nach dem Mittagessen wirst du von uns nochmal mit deiner eigenen Sonnencreme 

(die deine Eltern für dich mitbringen) nachgecremt. 

Bitte deine Eltern deine Kleidungsstücke zu beschriften, damit wir sie richtig zuordnen 

können. Schön wäre es, wenn du Schuhe hast, die du alleine anziehen kannst.  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Informationen für die Eltern 

Elterngespräche: 

Ende Februar finden die Lernentwicklungsgespräche statt und entsprechend Ende Oktober 

die 4,5 jährigen Gespräche – die Termine werden rechtzeitig ausgehängt. Für alle weiteren 

Fragen oder Anliegen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfügung und wir finden auch 

kurzfristig Gesprächstermine. 

Geburtstage: 

Neben den üblichen Geburtstagsritualen, wie das Aussuchen eines Geburtstagsliedes, 

bekommen die Kinder nun auch die Möglichkeit, aus verschiedenen Kuchensorten einen 

auszuwählen. Dieser wird dann in der Kita, mit dem Kind zusammen gebacken und im Kreis 

gemeinsam gegessen. Dazu bringen die Kinder das Bild des ausgesuchten Kuchens mit nach 

Hause und die Eltern besorgen dann bitte die jeweilige Backmischung UND Zutaten – 

somit entfällt für Sie das Backen zu Hause! 
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Rituale und Durchführung des Abschlusskreises: 

Der Abschlusskreis wird jeweils im Wechsel von den Erziehern durchgeführt, so dass die 

Kinder von unterschiedlichen Schwerpunktsetzungen profitieren können. Der Abschlusskreis 

beinhaltet unter anderem: 

• das Abzählen der Kinder  

• die Benennung des Wochentages 

• die Benennung der nicht im Morgenkreis befindlichen Kinder 

• das Lesen und Besprechen von Büchern 

• das Erlernen verschiedener Lieder und Fingerspiele 

• das Besprechen von Konflikten und die Begleitung bei der Lösungsentwicklung 

• Erarbeitung von Projektideen 

Wiederkehrende Aktivitäten 

Im regelmäßig wiederkehrendem Rhythmus (ca. alle drei Wochen) gehen wir mit den 

Hummeln in die Bücherhalle zum Bilderbuchkino und anschließend zum Piratenspielplatz. 

Ferienprogramm 

Zu den jeweiligen Hamburger Schulferien bieten wir regelmäßig ein Sonderprogramm an, 

um mit den Kindern viel Neues zu erleben. Anregungen aus der Elternschaft sind 

ausdrücklich erwünscht! :-)  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Unsere Hummelgruppe 
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U n s e r 

Geburtstagskalender 

Jede Hummel hat seine eigene 

Hummel mit Foto hängen.  

Die Kugeln an der Kordel  

entsprechen deinem Alter. 
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Unsere Garderobe 

Elternbriefe finden Sie am Garderobenfach Ihres Kindes.  

(Hier finden Sie auch hin und wieder gebastelte Werke Ihres Kindes. Bitte nehmen Sie diese 

zeitnah mit nach Hause, damit Ihr Kind sieht, dass seine Kreativität von Ihnen erkannt und 

geschätzt wird. 
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Infowand der Hummelgruppe: 

Hier finden Sie alle wichtigen Informationen und Termine rund um die Hummelgruppe wie  

z.B. aktuelle Lieder, Spiele und unseren Wochenplan. 

Bitte schauen Sie täglich beim Bringen und Abholen auf unsere Infowand. 
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Eltern-Info am Eingang: 

Hier hängen die neusten und wichtigen Informationen der ganzen Kita, 

Krankheitsinformationen, aktuelle Neuigkeiten der Kita Nordstern, sowie die Informationen 

der Elternvertreter. In welchen Räumen, der Früh- und Spätdienst stattfindet, wird ebenfalls 

hier ausgehängt! 
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Das Außengelände der Kita Nordstern 
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Sauberkeitserziehung: 

Die Zusammenarbeit mit Ihnen, als Eltern ist uns 

sehr wichtig! 

Für eine unterstützende Sauberkeitserziehung ist es wichtig, dass Sie und wir 

Pädagogen*innen zusammenarbeiten, damit Ihr Kind eine positive Sauberkeitsentwicklung 

durchlebt.  

Um „trocken“ zu werden, muss Ihr Kind einige Entwicklungsschritte gemacht haben. Es 

muss in erster Linie eine bestimmte geistige und körperliche Reife entwickelt haben. 

Dazu gehört: 

- dass Ihr Kind „gelernt“ hat, die Blasen- und Darmmuskulatur zu kontrollieren 

- zudem muss Ihr Kind lernen, rechtzeitig zu signalisieren, dass es auf die Toilette muss 

Der richtige Zeitpunkt ist gekommen, wenn Ihr Kind sich für die Toilette interessiert. Sie als 

Elternteil und wir als pädagogisches Personal müssen die Signale wahrnehmen und danach 

handeln. Oft beginnen die Kinder das „Trockenwerden“ erst zu Hause, bevor sie bereit sind, 

bei uns in der Einrichtung den nächsten Entwicklungsschritt zu tun. Gemeinsam mit Ihnen 

besprechen wir die Schritte in der KiTa. Uns ist wichtig, dass Ihr Kind den Zeitpunkt, wann 

es „trocken“ werden möchte selbst bestimmt!   
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Ihr Kind nässt nach der Trockenphase wieder ein? 

Manchmal nässen „trocken“ geglaubte Kinder plötzlich wieder ein. 

Gründe dafür könnten sein: 

- dass das Spielen gerade so spannend ist, dass Ihr Kind noch anhalten möchte und dann 

doch leider zu spät auf die Toilette geht 

- die Umstellung durch den Besuch einer Kita ist neu, aufregend und ungewohnt, da 

kann man den rechtzeitigen Gang zur Toilette schon mal vergessen 

Machen Sie Ihrem Kind keine Vorwürfe wegen des Einnässens. 

Wenn Ihr Kind sich an die neuen Gegebenheiten gewöhnt hat, wird es auch wieder „trocken“ 

sein.  

So erleichtern Sie Ihrem Kind das „Trockenwerden“ in der Kita: 

- Bitte tauschen Sie den Body gegen zweiteilige Unterwäsche. 

- Bitte ziehen Sie Ihrem Kind Hosen an, die es selbst leicht öffnen und herunterziehen 

kann. 

- Bitte bringen Sie immer genug Wechselwäsche mit. 
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Hallo! 

Mein Name ist Hummel Bommel. 

Ich bin das Gruppentier der Hummelgruppe. 

Jeden Freitag (außer in den Schulferien) darf ich mit zu einem Hummelkind nach Hause 

gehen. Dann verbringen wir das Wochenende gemeinsam, wir spielen, gehen einkaufen, 

können Ausflüge machen oder was auch immer an diesem Wochenende in der Familie 

geplant ist. 

Am Montag komme ich wieder in die Kita zurück. Am Dienstag darf das Kind im 

Abschlusskreis erzählen, was es mit mir am Wochenende gemacht hat. 

Es wäre schön, wenn deine Eltern eine DIA 4 Seite mit dir gestalten und aufschreiben 

könnten, was wir erlebt haben. So kann ich diese Seite in meinem Portfolio abheften und 

habe schöne Erinnerungen an euch. 

Ich freue mich auf aufregende Wochenenden mit euch. 

 Liebe Grüße 
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Hummel Bommel 

Projektarbeit und Partizipation in der Hummelgruppe: 

Bei uns in der Hummelgruppe finden regelmäßig Projekte zu unterschiedlichen Themen 

statt. Hierbei ist es uns ein wichtiges Anliegen, die Kinder an der Themenfindung für unsere 

Projekte teilhaben zu lassen. Die unterschiedlichen Ideen der Kinder werden von uns 

zusammengetragen und mit den Kinder visualisiert (Fotos, Bilder). Danach stimmen die 

Kinder in geheimer Wahl ab, welches Projekt sie bearbeiten möchten. Gelegentlich kommt 

es vor, dass für die Projektwahl ein Rahmen von uns Erzieher*innen gesteckt wird, z.B.: das 

Oberthema „Wer bin ich“. In diesem Rahmen greifen wir dann wiederum die Ideen der 

Kinder auf und setzen sie um.  

In unseren Projekten gibt es verschiedene Einheiten wie z.B. Bastelangebote, Lieder, 

Ausflüge und Spiele, so dass alle Bildungsbereiche abgedeckt werden. 

Ähnlich verhält es sich bei der Frage, welchen Spielplatz wir besuchen möchten oder welche 

Ausflüge den Kindern gefallen würden. Es ist uns wichtig, dass sich die Kinder als 

selbstbestimmte Individuen erleben, deren Wünsche und Interessen beachtet und ernst 

genommen werden. 
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Verhalten bei Krankheiten:  

Wer kennt es nicht: 

Der Kopf schmerzt, wir haben Husten, Schnupfen, Fieber oder sind einfach nur schlapp. 

Kurz gesagt: wir sind krank! Krank gehen auch wir nicht zur Arbeit, sondern bleiben zu 

Hause. Bitte gönnen Sie dies auch Ihren Kindern, denn ein Kita-Tag ist für Ihre Kleinen 

ebenso anstrengend wie ein Arbeitstag für Sie. 

Wir haben in diesem Zusammenhang klare Hausregeln. Diese sind zum Einen dafür da, 

Ihren Kindern die nötige Zeit zu geben um sich von einer Krankheit zu erholen. Zum 

Anderen schützen wir damit auch die übrigen Kinder und Erzieher*innen der Einrichtung 

vor Ansteckungen.  

Erstellt von H. Stein   August 2019 
Seite !  von !19 24



                                                                                                        Ev. Integrationskita Nordstern                                                        
                                                                            
                                                                                                        Leitung Melanie Geng  
                                                                            
                                                                                                        Anna-Susanna-Stieg 8                                                                      
                                                                                                        22457 Hamburg  
                                                                                    
                                                                                                        Tel. 040 / 5507478                                                               
                                                                                     
                                                                                                        nordstern@kitawerk-hhsh.de                                                   
                                                                                                                                
                                                                                                                                                                  

Hier fassen wir für Sie unsere Hausregeln einmal zusammen: 

Kinder dürfen die Kita nicht besuchen wenn: 

- sie juckenden Hautausschlag an den Händen und Bläschen im Mund haben 

- sie erschöpfenden Husten haben 

- sie akut oder in den letzten 48 Stunden Durchfall, Übelkeit oder Erbrechen haben/

hatten 

- sie akut oder in den letzten 48 Stunden über 38 Grad Celsius Fieber haben/hatten 

- sie rote, entzündete Augen und verstärkten Tränenfluss haben 

- wenn sich die Kinder krank fühlen 
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Die Gemeinschaftsräume der Kita Nordstern: 

 

In unserem Bewegungsraum 

können die Kinder auch bei schlechtem 

Wet te r ih re r Bewegungs f reude 

nachgehen. 

Ebenso wird dieser Raum gerne im 

Spätdienst eingesetzt, wenn die 

Wetterlage, das Spielen auf dem KiTa-

Spielplatz nicht zulässt. 

 

Der Kleingruppenraum der Kita wird 

g e r n e f ü r E n t s p a n n u n g s p h a s e n 

z w i s c h e n d u r c h o d e r f ü r 

Wahrnehmungsspiele z.B. in unserem 

Bohnenbad genutzt. 
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Das Kinderrestaurant: 

Hier findet unser offenes, gruppenübergreifendes Frühstück statt.  

Freitags ist Brötchenfrühstück, gruppenübergreifend genießen, die Kinder frische Brötchen, 

Obst und Gemüse.  
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Die Eingewöhnung: 

Die Eingewöhnung Ihres Kindes findet auf Grundlage des Berliner Eingewöhnungsmodells 

statt. Dies möchten wir Ihnen hier kurz erläutern: 

3 Tage Grundphase: 

Sie kommen mit Ihrem Kind zusammen in die Hummelgruppe und bleiben ca. eine Stunde  

zusammen mit Ihrem Kind in der Gruppe. Sie suchen sich einen festen Platz im 

Gruppenraum, sie sind der „sichere Hafen“ für Ihr Kind. Ihr Kind kann sich frei entscheiden, 

ob es mit den anderen Kindern oder der Bezugserzieherin spielen möchte oder lieber erst 

einmal bei Ihnen bleibt und alles beobachtet. Der/die Bezugserzieher*in nimmt behutsam 

Kontakt zu Ihrem Kind auf.  

WICHTIG: Das Kind wird zu keiner Zeit von Ihnen oder dem/der Bezugserzieher*in 

gedrängt aktiv am Geschehen teilzunehmen. Es kommt in seinem eigenen Tempo an. 

Es gibt keinen Trennungsversuch! 

4.Tag Trennungsversuch: 

(Wenn es ein Montag ist, dann erst am 5. Tag) Einige Minuten nach Ankunft gehen Sie für 

maximal 30 Minuten aus der Gruppe. Wichtig ist es hierbei, dass Sie sich von Ihrem Kind 

verabschieden. Sollte Ihr Kind weinen, sich jedoch nach einiger Zeit von dem/der 

Bezugserzieher*in beruhigen lassen, wird der Trennungsversuch fortgesetzt. Wirkt Ihr Kind 

verstört oder lässt sich nicht beruhigen, werden Sie sofort zurück in die Gruppe geholt. 
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An diesem Tag entscheidet es sich, wie wir mit der Eingewöhnung Ihres Kindes weiter 

verfahren. Verläuft die erste Trennung problemlos, so kann die Trennungszeit nach und nach 

gesteigert werden, jedoch immer an den Bedürfnissen des Kindes orientiert. 

Verläuft die erste Trennung schwierig und Sie werden von dem/der Bezugserzieher*in 

vorzeitig zurück in die Gruppe geholt, so kommt es zum Wohle Ihres Kindes zu einer 

längeren Eingewöhnungsphase. Die nächste Trennung findet nicht gleich am nächsten Tag 

statt, es wird einige Tage gewartet, um Ihrem Kind die nötige Sicherheit für eine erneute 

Trennung zu geben. 

Schlussphase: 

Sie halten sich nun nicht mehr in der KiTa auf, sind jedoch jederzeit erreichbar. 

Die Eingewöhnung ist beendet, wenn Ihr Kind den/die Bezugserzieher*in als „sichere Basis“ 

akzeptiert hat und von ihm/ihr trösten lässt. 

Erstellt von H. Stein   August 2019 
Seite !  von !24 24


